4H:s lagerparm — Checklistor

23. Checklistor

Lantgardslager

Att arrangera ett lantgardslager kraver stora forberedelser som
maste ske i god tid fore lagerstarten. Nar man val hittat en lamplig
plats, sa ar det dags att koncentrera sig pa marknadsféring. Detta
eftersom lantgardslagren traditionellt varar i en vecka, och darmed
ar ganska dyra for deltagaren, vilket i sin tur innebar att
rekryteringen av deltagare maste ske pa bred front och i god tid.
Tankbara marknadsforingsatgarder ar folderutdelning (t.ex. via
skolor), annonsering i tidningar, radioreklam mm. Oftast ar det
billigast att dela ut foldrar via skolor, men be om lov hos nagon
ansvarig for skolan innan utdelning sker, annars kan det blir
repressalier! Som ett exempel kan ndmnas att 15 - 20 000
utdelade foldrar inte alls ar ovanligt for att besatta 50-talet platser!

Ge &aven RS 4H information om lagret. De brukar géra en
samlingsfolder over alla lantgardslager i Sverige. Namnda folder
gors i en liten upplaga och anvands mest om nagon hor av sig dit
eller om 4H medverkar vid speciella arrangemang mm, sa ha inte
for stora forvantningar p& den folderns effekt, men att vara med
skadar ju inte!

Tank pa foljande da det galler marknadsféring:

- Foldrar och annan reklam boér utdelas minst 2 - 3 manader
fore lagerstart.

- Foldrar och annonser anger en standard pa lagret! Lagg Er
ratt fran borjan! En folder med felstavningar, slangord mm ger
helt klart ett daligt intryck. En alltfér proffsig folder med
fyrfargstryck, glansigt papper mm. kan ocksa ge fel signaler,
ty da férvantar man sig en proffsig fortsattning!

- Boka lokalen innan annonser mm. gar i tryck. Tank vad
pinsamt det kan bli om platsen redan &r upptagen!

- Téank pa att foraldrar, som betalar fyrsiffriga belopp for
lagervistelsen, troligtvis last foldern flera gdnger och mycket
noggrant, dvs. skriv inget Ni inte kan halla!
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FORE LAGRET, MEN EFTER REKLAMEN

Efter att reklamen kring lagret och bokningen av platsen ar gjord
kommer det traditionella forberedelsearbetet. Dela garna in
arbetet i olika grupper, sa slipper en person ha hand om allting.
Nedan foreslds nagra sadana, tankbara grupper. Observera att
detta bara ar forslag och att gruppindelningen givetvis maéste
anpassas till det enskilda lagrets forutsattningar!

Under varje foreslagen grupp namns nagra saker att tanka pa i
forberedelsearbetet.

Anmaélningsmottagare

Forbered med en lista for varje lagervecka. Var noga med att
skriva in anmalningarna i den takt de inkommer - det kan Dbli
"slagsmal" om de sista platserna! Ta endast reda p& namn,
adress & telefonnummer i detta skede. Da platserna ar besatta
Overgar Du till att ta emot reserver. Anvand en lista for varje vecka
och skriv upp personen pa mer an en lista ifall denne vill kba for
mer &n en specifik lagervecka. Var alltid noga med ordningen!

De telefonanmélda bor omgaende fa en postférsandelse. | den
forsandelsen bor ingd en bekraftelse p& mottagen anmaélan, en
omfattande beskrivning av lagret, en skriftig anmalningsblankett
att returnera (anvand garna 4H:s fyrstegsblankett vid namn
"Anmalningsblankett 4H-Lager* - finns hos RS 4H) samt
inbetalningskort for lageravgiften.

Tank pa foljande

- Fyllinte i ndgot pa anmalningsblanketten da Ni skickar ut den!
Eventuellt kan man bryta detta tips nagot genom att ge
blanketten en kodsiffra, men dar gar gransen! Finessen med
detta &r att man tvingar féraldrarna att sjéalva fylla i
deltagarens namn mm, vilket gor att stavning och liknande blir
ratt. (Det kan ju vara ganska frustrerande for en deltagare om
denne under en hel vecka far se sitt namn felstavat i alla
skriftiga sammanhang!)

- Enytterligare finess ar att man far en koll pa att féraldrarna
inte missuppfattat lagertiden, ty den ska de namligen ocksa
fyllai pa blanketten!
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- Kodainbetalningskorten! En del betalar glatt tusenlappar utan
att skriva vem pengarna r ifran

- Krav att del av lageravgiften (sk. anmalningsavgift) ar Er
tilhanda senast 10 dagar efter att deltagaren fatt
forsandelsen. Tyvarr finns det manga som bara anmaler sig
utan att mena vad de gjort. Har de betalt t ex 500 kronor, sa
kan man dock anse anmalan som nagorlunda genomtankt,
men saker kan man inte vara forran hela avgiften betalts

Las baksidan pa fyrstegsblanketten fran RS4H
(Anmalningsblankett 4H-Lager), dar star allt om nar anmalan blir
giltig mm.

Om fyrstegsblanketten enligt ovan anvéands ar det viktigt att inga
regler som ej 6verensstammer med blankettens baksida namns,
det skapar bara forvirring.

4H:s medlemsavgift (riksdelen) skall ingd i lageravgiften och
betalas av alla. De som redan & medlemmar far tillbaka avgiften
under lagret. Detta férfarande rekommenderas for att veta att alla
verkligen ar medlemmar (forsakringsfraga)

Se till att deltagarnas medlemskap verkligen kommer till vetskap
hos RS 4H. Olika lésningar finns som t.ex. att alla avgifter kan
betalas in p& en gdng mm. Kolla med RS 4H och vélj den variant
som passar Er bast. Observera dock att detta &r viktigt, annars
géller inte 4H:s forsakring och det kan fa 6desdigra konsekvenser
ifall olyckan ar framme under lagret

Matgrupp

Planera maten val! Matkostnaden &ar en av de stdrsta enskilda
utgifterna pd ett lantgardslager! Missa inte att kolla med
anmalningsmottagaren ifall det inkommit ndgon deltagare som pé&
sin anméalningsblankett 6nskat speciell kost!

Tank pa féljande

- Gor inkdpslistan méltidsindelad, dvs. skriv maltidens namn
(t.ex. Lunch tisdag) som 6verskrift. Darefter skrivs allt ner som
behdvs for den maltiden. Nar namnd lista &r klar gér man
sedan en samlingslista, s att t ex ketchup bara star en gang
och i den kvantitet som totalt behovs! Férdelen med
maltidsindelad inkopslista ar att man kan anvanda delar av
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den till ett annat &r. Byts en matratt ut tar man bara bort vad
som beraknades till densamma. Har man endast gjort en lang
lista med ingredienser, sa ar den oanvandbar ifall nagot
andras!

- Hur skall inképen av farskvaror I6sas under veckorna? Kan
man ordna kredit i ndgon affar? Skall inkdpen skotas av
ledarna eller av andra?

- Hur kan man minska matkostnaderna utan att &ventyra
matkvaliteten?

- Ledarna maste fa recept pa de matratter Ni bestamt!

Djurgrupp

En del lager anordnas pa stillen som normalt inte har djur. |
dessa fall maste man ordna djur med &gare i god tid. Har
lagerplatsen redan djur, kan man fundera pa om bestandet skall
kompletteras mm.

Tank pa foljande

- Vad hander om djuren blir sjuka eller dor? Finns det
forsékring alternativt en stark kassa? Detta ar en extra viktig
frdga om djuren ar lanade!

- Finns det utfodringsangivelser till alla djur?

Programgrupp

Denna grupp har som storsta uppgift att ordna ett lagerprogram!
Asikterna om lagerprogrammets detaljnivd &r en tvistefraga. Vissa
menar att ledarna gott kan ordna program sjilva under lagret,
medan andra vill ge dem ett fardigt program med styrning in i
minsta detalj. Troligtvis & en mix av bada ytterligheterna det
riktiga.

Tank pa foljande

- De forsta dagarna bor ha ett gediget och fullspackat program.
I slutet av veckan kan programmet vara tunnare - se kapitlet
om hemlangtan!
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- Fundera pd om man kan gora ndgon extra ordinar
programpunkt, t.ex. besok hos en bonde, besok pa nagon
fabrik i nérheten, paddling mm

- Om sdar fallet, boka besoket och/eller se till att
férutséattningarna finns.(T.ex. kanoter)

- Vissa aktiviteter kraver kanske en forklaring, det ar inte sékert
att ledarna kan alla lekar och hantverk som Ni kan!

- Kan man strukturera upp lagret med hjalp av t.ex. RS 4Hs
bok "Min Lagerbok"? Skall man anvanda sig av
studiecirkelmetoder under lagret mm?

- Ert program ligger till grund fér andra gruppers jobb, s& se till
att ha programmet klart i god tid!

Materialgrupp

Materialgruppens Overgripande uppgift ar att se till sa att allt
material som behdvs finns tillgangligt under lagret! For att kunna
ordna detta krévs att gruppen noga studerar programmet och
tanker igenom varje punkt sa att inget missas!

Tank pa foljande

- Gor en checklista pa vad som behovs indelad efter varje
aktivitet. Pa sa vis kan man anvanda checklistan paféljande
ar aven om nagon aktivitet utgar/ersatts. En lang lista med
saker uppskrivna utan aktivitetsrubriker fungerar lika bra
innevarande ar, men &r totalt vardelos infor paféljande ar,
savida man inte kor exakt samma program.

- Handla prylarnai god tid. En del saker kan vara slut och
behover bestallas - da ar det bra att vara ute i god tid.

Personalgrupp

Huvuduppgiften blir att fixa fram ledare. |
lantgardslagersammanhang ar det vanligt att ledarna far betalt for
sin insats, ty det brukar vara svart att fa tag i ideella ledare som
vill jobba i en eller flera veckor!
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Kolla upp hur stor erséttning Ni kan ge innan rekryteringen bérjar.
Glom inte att tanka pa den skattetekniska biten, sa att
totalkostnaden inte blir en 6verraskning.

Personalgruppen kan ocksé ha hand om ledarutbildningen.

Tank pa foljande

- Minst en ledare varje vecka bor ha korkort och tillgang till bil.
Detta for att kunna I6sa matinkdp, ev. mindre allvarliga
sjukbestk mm

- Ledarna har ett otroligt ansvar gentemot barnens foraldrar.
Vélj ledare med omsorg!

- Enledare per 5 deltagare kan anses som ett riktmérke

- Rekryteraitid! Snart ar det lagerstart och da maste allt vara
klart!

- Attvara ledare pa ett lantgardslager ar jobbigt eftersom man
vanligtvis &ven bor pa garden. Av denna anledning ar det ofta
dumt att I&ta samma ledare jobba mer &n en veckai rad.

Utvarderingsgrupp

Utvarderingsgruppen  skall, som namnet antyder, skota
utvarderingen av lagret och arbetet runt sjélva arrangemanget.
Tre olika utvarderingar kan behdvas - en for deltagarna, en for
personalen och en for de som jobbat med férberedelserna.

Tank pa foljande

- Utvarderingar skall sammanstéllas! Utforma fragorna sa att
de &r latta att sammanstélla.

- Markera noga for ledarna att de skall tillse sa att deltagarna
fyller i utvarderingen! Det &r latt att det gloms bort i réran
under sista lagerdagen!

- Sammanstall utvrderingarna snarast efter lagret, det ar
ingen idé att skjuta upp sadana saker!
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UNDER LAGRET

Nar val lagret borjat brukar det bli lite lugnare for dem som ordnat
lagret! Det forutsatter forstds att samma personer ej ar
lagerledare, for da kanske det inte ar sa lugnt!

Om vi koncentrerar 0ss pa organisationen runt sjalva lagret, sa
kan man behdva tanka pa félande under padgéende lagerveckor:

- Vem tvattar och byter ut diskhanddukar, mattor mm?
- Vem matar djuren mellan lagerveckorna?
- Vem byter ut handkassor, tar hand om kvitton mm?

- Vem byter ut deltagarlistor mm

EFTER LAGRET

Nar val lagret avslutats och platsen stadats kan man kanske tycka
att allt borde vara klart, men det finns en del saker som kan vara
bra att goéra, inte minst for att vara val forberedd infér liknande
arrangemang i framtiden. Har foljer lite att tanka pa:

Sammanstéll eventuella utvarderingar omgaende. Det &ar lattare
att forsta kritik nar man har arrangemanget farskt i huvudet

Kolla s& att eventuella aterbetalningar av deltagaravgifter
verkligen verkstallts.

Spara alla deltagarlistor, program och annat material som
framstallts, det kan komma till nytta vid framtida lager!

Fundera pa hur man kan na deltagarna med 6vrig 4H-verksamhet!

Tillse att I6nerna till de anstéllda ledarna utbetalas i tid, annars
kan det vara svart att fa dem intresserade nasta ar! Var noga med
att ha diplom eller intyg klara for bade deltagare och ledare.
Premiering ar mycket viktigt.

Stdm av matinkdpsberakningarna mot verkligheten. Hade man
forbisett nagot i planeringen som genererade extra inkdpsrunda,
hade man raknat ratt p4 mangden? Tag reda pa detta genom att
intervjua ledarna  och/eller jamféra inkdpskvittona mot
inkdpsberakningarna. Skriv ner erfarenheterna och spara dem val
infor kommande arrangemang.
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Komplettera materiallistan med sadant som missats i planeringen.
Fraga ledarna vad de ansdg saknades och komplettera sedan
materiallistan med deras kommentarer. Spara infér kommande

arrangemang!




