4H:s lagerparm — Forberedelser

2. Forberedelser

Oavsett vilken typ av lager som ska arrangeras maste vissa saker
ordnas innan deltagaren kommer till lagerplatsen. | detta kapitel
kan du lasa om viktiga punkter som maste beaktas mer eller
mindre. Las texten med tonvikt pa det lager du sjalv funderar pa
att arrangera.

Arrangor — Ansvarig

Det maste vara tydligt och klart uttalat vem som beslutat om att
lagret ska genomfdras, oavsett om det inte de som slutligen
genomfor lagret.

Genomforare

Genomféraren ar en person som ansvarar fér genomfdrandet av
lagret. Detta arbete &r lite av en spindel i natet. Genomforaren &r
den person som ar ansvarig for kommunikationen mellan styrelse
och lagerledning. Det kan finnas faktorer som styrelsen inte vill ta
ansvaret for, och de bor darfor ges majlighet att andra dessa.

Ledare

Det viktigaste for ett lyckat lager ar bra ledare. Anordna garna
ledarutbildning infor sdsongens lager. Las mer om ledare under
flik 13.

Deltagare

Det ar viktigt att all energi som lagts ner pa att gora ett bra lager
verkligen gor nytta. Den tankta deltagaren och dess malsman ska
fa all nodvandig information som kravs for att kanna sig lockad
och trygg i sitt beslut att delta pa lagret.

Material

Bestam vilka djur och eller vilken utrustning som behdvs. Vem tar
materielen till Iagerplatsen? Finns det sékerhetsmassiga faktorer
som bor tas hansyn till. Kontrollera risk for brand, fratskador,
allergier eller matens héllbarhet. Gor checklistor for att kunna
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pricka av alla detalier. Tank pa vad deltagarna forvantar sig av
lagret, hall vad som utlovas i inbjudan.
Viktiga punkter i planeringen

Datumet for lagret ar det forsta man vet. Darfér bor planeringen
goras med utgdngspunkt fran detta. Gor en tidslinje baklanges
fran utvardering eller atertraff till dagens datum. P& den tidslinjen
bor féljande skrivas in:

- Atertréff for ledare och deltagare (se flik 5)
- Utvarderingsdatum

- Dokumentationen efter lagret klar och distribuerad till
tidningar och hemsidor (se flik 18)

- Aterstélining av material
- Slutdatum for lagret

- Inkop under lagret (eller andra rutiner sdsom vattenhamtning,
latrin tomning eller besdk av gaster/foraldrar) (se flik4)

- Startdatum for lagret
- Inkop av féarskvaror och material
- Startdatum fér uppbyggnad av lagerplatsen

- Sistadatum for reviderad planering pga. andrat deltagarantal
(hellre ett genomfort lager med fa deltagare an inget alls!)

- Enlagerbeskrivning lamnas till riddningstjansten i
forebyggande syfte om att ett lagerarrangemang planeras i
deras ansvarsomrade. (antal deltagare, inkorslar, eldning,
bad etcetera) Bjud in dem for att kontrollera den forsta dagen.

- Information till anmald deltagare och tillfrdgad ledare skickas
- Sista anmalningsdatum for deltagaren

- Marknadsféringen genomfors

- Marknadsfdringsmaterial klart

- Eventuella tillstand anstks hos kommun, polismyndighet och
lansstyrelsen

- Kontakt med markégaren, lokaluthyraren (se flik 11)
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- Funktionarstraffar och planeringstillfallen

- Fondansokningar skickas

- Lagerprogram faststélls (se flik 3)

- Sakerhetsgenomgang (se flik 14)

- Lagerplats faststélls (se flik 11)

- Offertforfragningar pa transporter, lokaler skickas
- Marknadsféringsplan klar (se flik 10)

- Funktionarer och ledare utsedda

- Ansvarig genomfoérare utses

- Efter beslutet av arrang6ren att genomfora lagret bor en
ansvarig genomforare utses. Arrangéren boér hjélpa
genomfoéraren att hitta ledare och funktionarer till Iagret. Det
bor vara minst tva ledare for lager med 5-10 deltagare och
dérefter en ledare per 8- 10 deltagare.

Fordela ledarna

Fordela ledarna vecka for vecka, dag for dag. Att vara lagerledare
ar péfrestande eftersom forhdllandena & ganska olikt
vardagslivet. Det innebér att det &r extra viktigt att man trivs ihop
med sina ledarkompisar for det ar ytterst svart att genomféra ett
bra lager om det uppstar konflikter mellan ledarna. Planera in
regelbundna moten for ledarna sa att de kan kontrollera sa att
allting fungerar som planerat.

Vilka ska planera vad

Fordela arbetsuppgifter och ansvarsomraden (se exempel nedan).
En tydlig fordelning minskar arbetsbordan och okar kvalitén da
missforstdnd minskar. Genomforare bor endast halla i helheten
och inte i nagra aktiviteter. Alla rapporterar till genomféraren som
héller koll pa att allt blir utfort.
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(SENOMFORNRE

Har foljer ett antal ansvarsomraden som kan vara lampliga.
Plocka ut de ansvarsomraden som passa till ditt lager.

Aktiviteter Mat
Marknadsforing Lageromradet
Séakerhet Sjukvard

Djur Ekonomi
Inkoép Utvardering
Dokumentation Stadning

Mediakontakt Material

Planera atertraff

Planera en atertraff sa att till exempel lantgardslagerdeltagare
som inte har ndgon vardaglig anknytning till 4H-verksamheten, s&
att de kan fa mojlighet att komma pa 4H-aktiviteter igen.

Tips

- Kanske kan ni ta hjalp av grannlénet vid planerandet av
atertraff ifall manga av deltagarna bor dar.

- Tagarna reda pa deltagarnas narmsta klubb p& hemorten
och hur de kommer i kontakt med den.
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